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 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

   כسئلة
  ) ٢٠٠٧/٢٠٠٨: ( أكملࡧماࡧيأȖيࡧ: السؤالࡧכولࡧ

 )format   - copy  -طࡧالعنوانࡧࡧʈشر– save  (  

 ............................................يظɺرࢫاسمࢫالمسȘندࢫالمفتوحࢫعڴʄࢫ )١

٢( ɴسيقࢫالفقرةࢫمنࢫقائمةࢫيمكنناࢫت.............................................. 

 ...................................ݍݰفظࢫالتعديلاتࢫبالمسȘندࢫɲستخدمࢫכمرࢫ )٣

 ..................................................لɴܦݸࢫفقرةࢫɲستخدمࢫכمرࢫ )٤

  ) ٢٠٠٧/٢٠٠٨ ( -:أخ؅فࡧمنࡧب؈نࡧכقواسࡧ:  السؤالࡧالثاɲيࡧ

 ).ࢭʏࢫالمنتصفࢫ–ʇساراࢫࢫ–يميناࢫ....... (Ȗستخدمࢫلمحاذاةࢫالنصࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ   أداةࢫالمحاذاةࢫ )١

 ).ثلاثࢫنقراتࢫࢫ–نقرتانࢫࢫ–نقرةࢫواحدةࢫ..... (لتحديدࢫفقرةࢫبالɢاملࢫنضغطࢫداخلࢫالفقرةࢫسرʉعا )٢

 )الفتحࢫࢫ–التخزʈنࢫࢫ–الطباعةࢫ.......( Ȗستخدمࢫࢭʏࢫࢫכداةࢫ )٣

 )  copy – cut  - paste........( لآخرࢫنحددɸاࢫثمࢫنختارࢫࢫلنقلࢫɠلمةࢫمنࢫمɢان )٤

 ) insert  - paste  - save....... ( لابدࢫمنࢫاختيارࢫࢫ cutأوࢫࢫ Ȋcopyعدࢫاختيارࢫ )٥

  ) ٢٠٠٧/٢٠٠٨(  -)  : x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ:  السؤالࡧالثالثࡧࡧ

 )   (       ݯݨمࢫونوعࢫاݍݵطࢫࢫࢭʏيمكنناࢫالتحكمࢫࢫ Wordࢭʏࢫبرنامجࢫ )١

 )   (         .إمالةࢫاݍݵطࢫࢫࢭȖʏستخدمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫכداةࢫࢫ )٢

 )    (    .بدايةࢫالصفحةࢫࢫإڲʄيɴتقلࢫالمؤشرࢫࢫ Endعندࢫالضغطࢫعڴʄࢫزرࢫ )٣

 



  
  

) ٣(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ) ٢٠٠٧/٢٠٠٨(  -) :ب( ماࡧيناسبھࡧمنࡧالعامودࡧ) أࡧ( صلࡧمنࡧالعامودࡧ:  السؤالࡧالراȊعࡧࡧࡧ

  )بࡧ( العامودࡧ  م  )أࡧ( العامودࡧ  م

  ١     لإمالةࢫالنص  ١
      

  ٢  ڲʄࢫالʋسارࢫللمحاذاهࢫا  ٢
  

    ٣   لȘسط؈فࢫالنص  ٣

  ٤  لɴܦݸࢫالتɴسيقࢫ   ٤
  

  

    ) ٢٠٠٩/  ٢٠٠٨: ( أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧכقواسࡧ: السؤالࡧاݍݵامسࡧ

 ) شرʈطࢫالمɺامࢫࢫ–المسȘندࢫࢫ–المسطرةࢫ.........(   wordمنࢫمɢوناتࢫالشاشةࢫטفتتاحيةࢫل؄فنامجࢫالࢫ )١

 )  print layout  -web layout  -normal view... (.طرʈقةࢫعرضࢫالصفحةࢫࢫكتخطيطࢫالطباعةࢫȖس׿ܢࢫ )٢

 )تصغ؈فࢫالنصࢫࢫ–توسيطࢫالنصࢫࢫࢫ- محاذاةࢫالنصࢫمنࢫاݍݨانب؈نࢫ( يقومࢫبـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ          الرمزࢫالتاڲʏࢫࢫࢫࢫࢫࢫ )٣

 ).  new  - open  - save......... ( يمكنناࢫحفظࢫالمسȘندࢫباستخدامࢫכمرࢫ )٤

    ) ٢٠٠٩/  ٠٨٢٠: ( أكملࡧاݍݨملࡧالتالية: السؤالࡧالسادسࡧ

 .أسفلࢫالɢلمةࢫالمحددةࢫ......................... Ȋعملࢫࢫࢫ                تقومࢫכداةࢫ )١

    .......................... .يمكنناࢫإضافةࢫصورةࢫداخلࢫالمسȘندࢫمنࢫقائمةࢫ )٢

 ................ .لتحديدࢫجملةࢫنقومࢫبالضغطࢫبالزرࢫכʇسرࢫللفأرةࢫمعࢫالضغطࢫعڴʄࢫمفتاحࢫ )٣

 ..........................جدولࢫداخلࢫالمسȘندࢫنقومࢫࢫباستخدامࢫقائمةࢫࢫلإدراج )٤

  

  



  
  

) ٤(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ) ٢٠٠٩/  ٢٠٠٨)  : (  x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: السؤالࡧالساȊعࡧࡧ

 )    (      .لمعاينةࢫࢫالصفحةࢫقبلࢫالطباعةࢫࢫȖستخدمࢫכداةࢫ )١

 )    (          .Ȗستخدمࢫכداةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫلإمالةࢫࢫالنصࢫ )٢

 )    (        .صفحةࢫلأسفلࢫࢫلتحركࢫ ʇpage upستخدمࢫزرࢫ )٣

 )    (      .  wordلاࢫيمكنناࢫالتحكمࢫࢭʏࢫݯݨمࢫاݍݵطࢫࢭʏࢫبرنامجࢫ )٤

  ) ٢٠٠٩/  ٢٠٠٨: ( صلࡧمنࡧالعامودࡧأࡧماࡧيناسبھࡧمنࡧالعامودࡧبࡧفيماࡧيڴʄࡧࡧ: السؤالࡧالثامنࡧࡧ

  ب              أ      

          Ȗستخدمࢫࢭʏࢫɲܦݸࢫالتɴسيق .١    

     

   ȖستخدمࢫࢭʏࢫȖغي؈فࢫلونࢫاݍݵط .٢

             

 جࢫجدولࢫȖستخدمࢫࢭʏࢫإدرا .٣

   

         Ȗستخدمࢫࢭʏࢫتوسيطࢫاݍݵط .٤

                

  ): ٢٠١٠/  ٢٠٠٩: ( السؤالࡧالتاسعࡧࡧأكملࡧماࡧيأȖي

  )ݯݨمࡧاݍݵطࡧࡧ– –ضبطࡧࡧ–منطقةࡧالكتابةࡧ( 

 .يحتوىࢫعڴʄࢫمجموعةࢫمنࢫכݯݨامࢫالمختلفةࢫ...................... )١

 .وۂʄࢫمخصصةࢫلكتابةࢫالنصوص......................  )٢

  .يقومࢫȊعملࢫضبطࢫللنصࢫاعتماداࢫعڴʄࢫالɺامش؈نࢫכيمنࢫوכʇسرࢫ... .................... )٣
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 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ): ٢٠١٠/  ٢٠٠٩)  (  x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: السؤالࡧالعاشر

 (   )            .اݍݵليةࢫنȘيجةࢫالتقاءࢫالصفࢫمعࢫالعامود )١

 (   )        ɸناكࢫنمطࢫواحدࢫلبنطࢫالكتابةࢫɸوࢫالنمطࢫالمائلࢫفقط )٢

  ): ٢٠١٠/  ٢٠٠٩( ةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧماࡧب؈نࡧכقواسࡧࡧأخ؅فࡧלجاب: السؤالࡧࡧࡧاݍݰاديࡧعشر

 ) end  - backspace  - delete.......( ݍݰذفࢫحرفࢫأمامࢫالمؤشرࢫنختارࢫ )١

 )التعدادࢫالرق׿ܣࢫࢫ–التعدادࢫالنقطيࢫࢫ–التعدادࢫاݍݰرࢭʏࢫ................. ( ل؅فقيمࢫالعناصرࢫنختارࢫ )٢

 )مزدوجࢫࢫ–سطرࢫونصفࢫࢫ– مفرد......( الوضعࢫטف؅فاعۜܣࢫلوضعࢫمسافةࢫب؈نࢫالسطورࢫɸوࢫ )٣

 ) forward – undo  - redo.......( لل؅فاجعࢫعنࢫأخرࢫعملࢫقمتࢫبھࢫيجبࢫاختيارࢫ )٤

  ): ٢٠١١/  ٢٠١٠( أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧماࡧب؈نࡧכقواسࡧࡧ: السؤالࡧࡧالثاɲيࡧعشر

 ) end  - backspace  - delete.......( ݍݰذفࢫحرفࢫخلفࢫالمؤشرࢫنختارࢫمفتاح )١

 ) delete  - copy  - save( قمتࢫبكتابتھࢫʇستخدمࢫכمرࢫࢫݍݰذفࢫالمسȘندࢫالذي )٢

 ) exit  - save  - close( منࢫقائمةࢫملفࢫاخ؅فࢫࢫ ms wordلإغلاقࢫبرنامجࢫ )٣

 ) file  - view  - insert( منࢫخلالࢫقائمةࢫࢫࢫࢫ auto shapeيتمࢫإدراجࢫ )٤

  ) table  - file  - view( منࢫقائمةࢫࢫ newلفتحࢫمسȘندࢫجديدࢫنختارࢫ )٥
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 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ): ٢٠١١/  ٢٠١٠)  (  x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: لثالثࡧعشرالسؤالࡧا

 (   )        .يتمࢫتحديدࢫɠلمةࢫبالضغطࢫعلٕڈاࢫبزرࢫالفأرةࢫכʇسرࢫمرت؈نࢫمتتاليت؈ن )١

 (   )    ثمࢫنقومࢫبتحديدࢫכعمدةࢫوالصفوفࢫࢫ table  نختارࢫࢫࢫ insertلإدراجࢫجدولࢫمنࢫقائمةࢫ )٢

 (   )            .يمكنناࢫإدراجࢫعمودࢫجديدࢫداخلࢫجدولࢫتمࢫإɲشاؤهࢫ )٣

  ): ٢٠١١/  ٢٠١٠( اخ؅فࡧالɢلماتࡧالمناسبةࡧوضعɺاࡧࡩʄࡧمɢانࡧالنقطࡧ: السؤالࡧالراȊعࡧعشر

(Word art – new – format painter –insert –– open) 

 ..................يمكنࢫجعلࢫالنصࢫعڴʄࢫصورةࢫمنحۚܢࢫأوࢫمتعددࢫכلوانࢫأوࢫيمكنࢫوضعࢫظلࢫللنصࢫباستخدامࢫ )١

 ...................كنكࢫذلكࢫعنࢫطرʈقࢫإيقونةࢫࢭʏࢫشرʈطࢫכدواتࢫالقياسيةࢫȖس׿ܢࢫإذاࢫأردناࢫنقلࢫتɴسيقاتࢫفيم )٢

 .  pictureثمࢫنختارࢫ.................لإضافةࢫصورةࢫنختارࢫمنࢫقائمةࢫ )٣

 .................. .اخ؅فࢫכمرࢫ fileيمكنࢫفتحࢫملفࢫتمࢫحفظھࢫسابقاࢫمنࢫقائمةࢫ )٤

  ): ٢٠١٢/  ٢٠١١( ب؈نࡧכقواسࡧࡧأخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧماࡧ: السؤالࡧاݍݵامسࡧعشر

اݍݰالةࢫࢫ–التɴسيقࢫ( الشرʈطࢫالموجودࢫاعڴʏࢫالنافذةࢫوʈوجدࢫبھࢫزرࢫ،ࢫاسمࢫال؄فنامجࢫ،ࢫاسمࢫالمسȘندࢫالمفتوحࢫحالياࢫ )١

 ).العنوانࢫࢫ–

 )  insert  - edit  - file( لإدراجࢫصورةࢫࢭʏࢫصفحةࢫالمسȘندࢫنفتحࢫقائمةࢫ )٢

 ).اݍݰالةࢫࢫ–التɴسيقࢫࢫ–انࢫالعنو ( إيقونةࢫالمحاذاةࢫللتوسيطࢫتوجدࢫࢭʏࢫشرʈطࢫ )٣

 )   U  -  I -  B(ݍݨعلࢫالنصࢫغامقࢫ،ࢫثقيلࢫنقومࢫبتحديدهࢫثمࢫنختارࢫإيقونةࢫ )٤

 )  table  - file  - view( منࢫقائمةࢫࢫ newلفتحࢫمسȘندࢫجديدࢫنختارࢫ )٥

  



  
  

) ٧(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ): ٢٠١٢/  ٢٠١١: ( السؤالࡧالسادسࡧعشر

  النصوصاذكرࡧأرȌعةࡧأنواعࡧمنࡧالبياناتࡧالۘܣࡧيمكنࡧإدخالɺاࡧࡩʏࡧمسȘندࡧمعاݍݮࡧ

١( .................................... 

٢( .................................... 

٣( .................................... 

٤( .................................... 

  ):) ٢٠١٢/  ٢٠١١: ( فيماࡧيڴʄࡧࡧ) ب(ماࡧيناسبھࡧمنࡧالعامودࡧ) أ( صلࡧمنࡧالعامود: السؤالࡧالساȊعࡧعشرࡧࡧࡧ

  ب              أ      

١. Undo      لل؅فاجعࢫعنࢫأخرࢫعملࢫقمتࢫࢫبھࢫ-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  

٢. I              ݍݨعلࢫالنصࢫمائلاࢫ-ب 

٣. Redo                لإعادةࢫتنفيذࢫכوامرࢫالۘܣࢫقمتࢫ٭ڈاࢫ-جـ.    

  ): ٢٠١٢/  ٢٠١١) (  x( أوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: السؤالࡧالثامنࡧعشرࡧࡧࡧ

  )  (    . امجࢫأولاال؄فن)اىࢫفتحࢫ(لɢيࢫنقومࢫبإɲشاءࢫمسȘندࢫجديدࢫلابدࢫمنࢫتحميلࢫ )١

  )    (           .يمكنࢫعرضࢫالصفحةࢫبأك؆فࢫمنࢫطرʈقةࢫ )٢

  )   (         viewيتمࢫإدراجࢫجدولࢫࢭʏࢫصفحةࢫالمسȘندࢫمنࢫقائمةࢫ )٣

  )      (            exitونخ؅فࢫࢫ fileلإغلاقࢫال؄فنامجࢫࢫنفتحࢫقائمةࢫ )٤

 )   (          .ȊعدࢫטنْڈاءࢫمنࢫالكتابةࢫلاࢫيمكنࢫتɴسيقࢫالمسȘندࢫ )٥

  

  



  
  

) ٨(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ): ٢٠١٣/  ٢٠١٢) (  x( أوࡧ)  √( علامةࡧࡧضع: السؤالࡧالتاسعࡧعشرࡧࡧࡧ

 )  (    .Ȗستخدمࢫبرامجࢫمɴسقاتࢫالنصوصࢫࢭʏࢫكتابةࢫالنصࢫوࢫتɴسيقھࢫوࢫتܶݰيحࢫכخطاء )١

 )  (      .يحتوىࢫشرʈطࢫכدواتࢫالقيا؟ۜܣࢫعڴʄࢫمجموعةࢫمنࢫכوامرࢫࢭʏࢫصورةࢫرموز  )٢

 )  (      .يتمࢫتحديدࢫɠلمةࢫبالضغطࢫعلٕڈاࢫبزرࢫالفأرةࢫכʇسرࢫمرت؈نࢫمتتاليت؈ن )٣

 )  (      .ݍݰذفࢫحرفࢫأمامࢫحرفࢫأمامࢫمؤشرࢫالكتابةࢫBackspaceمفتاحࢫʇستخدمࢫ )٤

 )  (                .يمكنࢫفتحࢫملفࢫتمࢫحفظھ )٥

  ): ٢٠١٣/  ٢٠١٢) ( بࡧ(ماࡧيقابلھࡧمنࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧالعمودࡧ) أ(صلࡧمنࡧالعمودࡧ: السؤالࡧالعشرونࡧࡧࡧ

  )بࡧ( العامودࡧ  م  )أࡧ( العامودࡧ  م

  التفافࢫالنص  أ  نختارࢫכمرࢫࢫ FormatلعملࢫȖعدادࢫرق׿ܣࢫمنࢫقائمةࢫ  ١

 Formatting Bar  ب    Wordمنࢫمم؈قاتࢫبرنامجࢫ  ٢

  Bullets and Numbering  ج  منࢫمɢوناتࢫالشاشةࢫטفتتاحيةࢫ  ٣

  

  ): ٢٠١٣/  ٢٠١٢( أكملࡧالعباراتࡧךتيةࡧبماࡧيناسّڈاࡧمنࡧɠلماتࡧ: السؤالࡧالواحدࡧوالعشرون

)WordArt – New – Format Painter – Insert – Open  ( 

 ..............جعلࢫالنصࢫعڴʄࢫصورةࢫمنࢫللنصࢫمحۚܢࢫأوࢫمتعددࢫכلوانࢫأوࢫيمكنࢫوضعࢫظلࢫللنصࢫباستخدام )١

 .....................اتࢫالقيا؟ۜܣࢫȖس׿ܢࢫإذاࢫأردناࢫنقلࢫتɴسيقاتࢫفيمكنناࢫذلكࢫعنࢫطرʈقࢫأيقونةࢫمنࢫشرʈطࢫכدو  )٢

   Pictureטختيارࢫ...................................... لإضافةࢫصورةࢫنختارࢫمنࢫقائمةࢫ )٣

 ....................................أخ؅فࢫכمرࢫࢫ Fileعندࢫفتحࢫملفࢫتمࢫحفظھࢫمسبقاࢫمنࢫقائمةࢫ )٤



  
  

) ٩(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

   לجابـــــات

  ) ٢٠٠٧/٢٠٠٨: ( أكملࡧماࡧيأȖيࡧ: السؤالࡧכولࡧ

 )format   - copy  -ࡧʈطࡧالعنوانࡧشر– save  (  

 .شرʈطࢫالعنوانࢫيظɺرࢫاسمࢫالمسȘندࢫالمفتوحࢫعڴʄࢫ )١

  format يمكنناࢫتɴسيقࢫالفقرةࢫمنࢫقائمةࢫ )٢

  save ݍݰفظࢫالتعديلاتࢫبالمسȘندࢫɲستخدمࢫכمرࢫ )٣

  copy لɴܦݸࢫفقرةࢫɲستخدمࢫכمرࢫ )٤

  ) ٢٠٠٧/٢٠٠٨(  -:أخ؅فࡧمنࡧب؈نࡧכقواسࡧ:  السؤالࡧالثاɲي

 ).ࢭʄࢫالمنتصف –ʇساراࢫࢫ–يميناࢫ....... (تخدمࢫلمحاذاةࢫالنصࢫأداةࢫالمحاذاةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫȖس )١

 ). ثلاثࢫنقرات –نقرتانࢫࢫ–نقرةࢫواحدةࢫ..... (لتحديدࢫفقرةࢫبالɢاملࢫنضغطࢫداخلࢫالفقرةࢫسرʉعا )٢

 )الفتحࢫࢫ– التخزʈن –الطباعةࢫ.......( Ȗستخدمࢫࢭʏࢫࢫכداةࢫ )٣

 )  copy –  cut - paste........( لنقلࢫɠلمةࢫمنࢫمɢانࢫلآخرࢫنحددɸاࢫثمࢫنختارࢫ )٤

 ) insert  -  paste - save....... ( لابدࢫمنࢫاختيارࢫࢫ cutأوࢫࢫ Ȋcopyعدࢫاختيارࢫ )٥

  ) ٢٠٠٧/٢٠٠٨(  -)  : x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ:  السؤالࡧالثالثࡧࡧ

 ) √(    يمكنناࢫالتحكمࢫࢭʏࢫݯݨمࢫونوعࢫاݍݵطࢫࢫ Wordࢭʏࢫبرنامجࢫ )١

 ) x(       .כداةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫȖستخدمࢫࢭʏࢫإمالةࢫاݍݵطࢫ )٢

 ) x(   .يɴتقلࢫالمؤشرࢫإڲʄࢫبدايةࢫالصفحةࢫࢫ Endدࢫالضغطࢫعڴʄࢫزرࢫعن )٣



  
  

) ١٠(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ) ٢٠٠٧/٢٠٠٨(  -) :ب( ماࡧيناسبھࡧمنࡧالعامودࡧ) أࡧ( صلࡧمنࡧالعامودࡧ:  السؤالࡧالراȊعࡧࡧࡧ

  )بࡧ( العامودࡧ  م  )أࡧ( العامودࡧ  م

  أ  بࢫ  لإمالةࢫالنص  ١
      

  ب  تللمحاذاهࢫاڲʄࢫالʋسارࢫ  ٢
  

    ت  أࢫلȘسط؈فࢫالنص  ٣

  ث  ثالتɴسيقࢫࢫلɴܦݸ   ٤
  

 

    ) ٢٠٠٩/  ٢٠٠٨: ( أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧכقواسࡧ: السؤالࡧاݍݵامسࡧ

 ) شرʈطࡧالمɺامࡧࡧ–المسȘندࡧࡧ– المسطرة(   wordمنࡧمكوناتࡧالشاشةࡧטفتتاحيةࡧل؄فنامجࡧالࡧ )١

 )  print layout  -web layout  -normal view(عرضࡧالصفحةࡧࡧكتخطيطࡧالطباعةࡧȖسمىࡧ    طرʈقة )٢

 )تصغ؈فࡧالنصࡧࡧ–توسيطࡧالنصࡧࡧࡧ- محاذاةࡧالنصࡧمنࡧاݍݨانب؈ن( زࡧالتاڲʏࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧيقومࡧبـࡧالرم )٣

 ). new   - open  -  save( يمكنناࡧحفظࡧالمسȘندࡧباستخدامࡧכمرࡧ )٤

    ) ٢٠٠٩/  ٢٠٠٨: ( أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧכقواسࡧ: السؤالࡧالسادسࡧ

 .أسفلࡧالɢلمةࡧالمحددةࡧࡧخطȊعملࡧࡧࡧ       تقومࡧכداةࡧ )١

    . insertادراجࡧاوࡧيمكنناࡧإضافةࡧصورةࡧداخلࡧالمسȘندࡧمنࡧقائمةࡧ )٢

 . Ctrlلتحديدࡧجملةࡧنقومࡧبالضغطࡧبالزرࡧכʇسرࡧللفأرةࡧمعࡧالضغطࡧعڴʄࡧمفتاحࡧ )٣

 TableلإدراجࡧجدولࡧداخلࡧالمسȘندࡧنقومࡧࡧباستخدامࡧقائمةࡧ )٤



  
  

) ١١(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ) ٢٠٠٩/  ٢٠٠٨)  : (  x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: السؤالࡧالساȊعࡧࡧ

 ) x(      .لمعاينةࢫࢫالصفحةࢫقبلࢫالطباعةࢫࢫداةࢫȖستخدمࢫכ  )١

 )√(          .Ȗستخدمࢫכداةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫلإمالةࢫࢫالنصࢫ )٢

 ) x(         .لتحركࢫصفحةࢫلأسفلࢫࢫ ʇpage upستخدمࢫزرࢫ )٣

 ) x(       .  wordلاࢫيمكنناࢫالتحكمࢫࢭʏࢫݯݨمࢫاݍݵطࢫࢭʏࢫبرنامجࢫ )٤

  ) ٢٠٠٩/  ٢٠٠٨: (  صلࡧمنࡧالعامودࡧأࡧماࡧيناسبھࡧمنࡧالعامودࡧبࡧفيماࡧيڴʄࡧ: السؤالࡧالثامنࡧࡧ

  بࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ          أ      

     )أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ    ث  Ȗستخدمࢫࢭʏࢫɲܦݸࢫالتɴسيقࢫࢫ )١

  )بࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  أ  ȖستخدمࢫࢭʏࢫȖغي؈فࢫلونࢫاݍݵط )٢   

 )تࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ    ب  Ȗستخدمࢫࢭʏࢫإدراجࢫجدولࢫ )٣

  )ثࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ    ت  Ȗستخدمࢫࢭʏࢫتوسيطࢫاݍݵط )٤

  ): ٠٢٠١/  ٢٠٠٩: ( السؤالࡧالتاسعࡧࡧأكملࡧماࡧيأȖي

  )ݯݨمࡧاݍݵطࡧࡧ–––ضبطࡧࡧ–منطقةࡧالكتابةࡧ( 

 .يحتوىࢫعڴʄࢫمجموعةࢫمنࢫכݯݨامࢫالمختلفةࢫ ݯݨمࢫاݍݵط )١

 .وۂʄࢫمخصصةࢫلكتابةࢫالنصوص منطقةࢫالكتابة )٢

 .يقومࢫȊعملࢫضبطࢫللنصࢫاعتماداࢫعڴʄࢫالɺامش؈نࢫכيمنࢫوכʇسرࢫ ضبط )٣

  

  



  
  

) ١٢(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ): ٢٠١٠/  ٢٠٠٩)  (  x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: السؤالࡧالعاشر

 )  √(            .نȘيجةࢫالتقاءࢫالصفࢫمعࢫالعاموداݍݵليةࢫ )١

 ) X(          ɸناكࢫنمطࢫواحدࢫلبنطࢫالكتابةࢫɸوࢫالنمطࢫالمائلࢫفقط )٢

  ): ٢٠١٠/  ٢٠٠٩( أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧماࡧب؈نࡧכقواسࡧࡧ: السؤالࡧاݍݰاديࡧعشر

 )end  - backspace  -  delete.......( ݍݰذفࢫحرفࢫأمامࢫالمؤشرࢫنختارࢫ )١

 ) التعدادࢫالرق׿ܢ –التعدادࢫالنقطىࢫࢫ–التعدادࢫاݍݰرࢭʏࢫ................. ( تارࢫل؅فقيمࢫالعناصرࢫنخ )٢

 )مزدوجࢫࢫ–سطرࢫونصفࢫࢫ– مفرد......( الوضعࢫטف؅فاعۜܣࢫلوضعࢫمسافةࢫب؈نࢫالسطورࢫɸوࢫ )٣

 ) forward –  undo - redo.......( لل؅فاجعࢫعنࢫأخرࢫعملࢫقمتࢫبھࢫيجبࢫاختيارࢫ )٤

  ): ٢٠١١/  ٢٠١٠( ݰيحةࡧمنࡧماࡧب؈نࡧכقواسࡧࡧأخ؅فࡧלجابةࡧالܶ: السؤالࡧالثاɲيࡧعشر

 ) end  -  backspace - delete( ݍݰذفࢫحرفࢫخلفࢫࢫالمؤشرࢫنختارࢫمفتاحࢫࢫࢫ )١

 ) delete - copy  - save ( ݍݰذفࢫالمسȘندࢫالذيࢫقمتࢫبكتابتھࢫʇستخدمࢫכمرࢫ )٢

 ) exit - save  - close ( منࢫقائمةࢫملفࢫاخ؅فࢫࢫ ms wordلإغلاقࢫبرنامجࢫ )٣

 )file  - view  -  insert( منࢫخلالࢫقائمةࢫࢫࢫࢫto shape auيتمࢫإدراجࢫ )٤

  ) table  -  file - view( منࢫقائمةࢫࢫ newلفتحࢫمسȘندࢫجديدࢫنختارࢫ )٥

  ): ٢٠١١/  ٢٠١٠)  (  x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: السؤالࡧالثالثࡧعشر

 )  √(        .يتمࢫتحديدࢫɠلمةࢫبالضغطࢫعلٕڈاࢫبزرࢫالفأرةࢫכʇسرࢫمرت؈نࢫمتتاليت؈ن )١

 ) x (     ثمࢫنقومࢫبتحديدࢫכعمدةࢫوالصفوفࢫ  table نختارࢫࢫ insertدولࢫمنࢫقائمةࢫلإدراجࢫج )٢

 )  √(            .يمكنناࢫإدراجࢫعمودࢫجديدࢫداخلࢫجدولࢫتمࢫإɲشاؤهࢫ )٣



  
  

) ١٣(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ): ٢٠١١/  ٢٠١٠( اخ؅فࡧالɢلماتࡧالمناسبةࡧوضعɺاࡧࡩʄࡧمɢانࡧالنقطࡧ: السؤالࡧࡧالراȊعࡧعشر

(Word art – new – format painter –insert –– open) 

 Word artيمكنࢫجعلࢫالنصࢫعڴʄࢫصورةࢫمنحۚܢࢫأوࢫمتعددࢫכلوانࢫأوࢫيمكنࢫوضعࢫظلࢫللنصࢫباستخدامࢫ )١

 format painterإذاࢫأردناࢫنقلࢫتɴسيقاتࢫفيمكنكࢫذلكࢫعنࢫطرʈقࢫأيقونةࢫࢭʏࢫشرʈطࢫכدواتࢫالقياسيةࢫȖس׿ܢࢫ )٢

 .  pictureثمࢫنختارࢫ insert  لإضافةࢫصورةࢫنختارࢫمنࢫقائمةࢫ )٣

 .openاخ؅فࢫטمرࢫ fileھࢫسابقاࢫمنࢫقائمةࢫيمكنࢫفتحࢫملفࢫتمࢫحفظ )٤

  ): ٢٠١٢/  ٢٠١١( أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧماࡧب؈نࡧכقواسࡧࡧ: السؤالࡧاݍݵامسࡧعشر

اݍݰالةࢫࢫ–التɴسيقࢫ( الشرʈطࢫالموجودࢫاعڴʏࢫالنافذةࢫوʈوجدࢫبھࢫزرࢫ،ࢫاسمࢫال؄فنامجࢫ،ࢫاسمࢫالمسȘندࢫالمفتوحࢫحالياࢫ )١

 ). العنوان –

 )  insert - edit  - file ( دࢫنفتحࢫقائمةࢫصورةࢫࢭʄࢫصفحةࢫالمسȘنࢫلإدراج )٢

 ).اݍݰالةࢫࢫ– التɴسيق –العنوانࢫ( للتوسيطࢫتوجدࢫࢭʄࢫشرʈطࢫࢫالمحاذاة أيقونة )٣

 )   U  -  I -  B(ݍݨعلࢫالنصࢫغامقࢫ،ࢫثقيلࢫنقومࢫبتحديدهࢫثمࢫنختارࢫايقونةࢫ )٤

 )  table  -  file - view( منࢫقائمةࢫࢫ newلفتحࢫمسȘندࢫجديدࢫنختارࢫ )٥

  ): ٢٠١٢/  ٢٠١١: ( عشرࡧالسؤالࡧࡧالسادس

  اذكرࡧأرȌعةࡧأنواعࡧمنࡧالبياناتࡧالۘܣࡧيمكنࡧإدخالɺاࡧࡩʏࡧمسȘندࡧمعاݍݮࡧالنصوص

  نص )١

  صورة )٢

  ارقام )٣

  رموز  )٤



  
  

) ١٤(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  

  ):) ٢٠١٢/  ٢٠١١: ( فيماࡧيڴʄࡧࡧ) ب(ماࡧيناسبھࡧمنࡧالعامودࡧ) أ( صلࡧمنࡧالعامود: السؤالࡧالساȊعࡧعشرࡧࡧࡧ

  ب              أ      

١( Redo      ݍݨعلࢫالنصࢫمائلاࢫࢫ-أ     جـ  

٢( Undo    لل؅فاجعࢫعنࢫأخرࢫعملࢫقمتࢫࢫبھࢫ-ب          ب 

٣( I    لإعادةࢫتنفيذࢫכوامرࢫالۘܣࢫقمتࢫ٭ڈا-جـ          أ    

  

  ): ٢٠١٢/  ٢٠١١) (  x( اوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: السؤالࡧالثامنࡧعشرࡧࡧࡧ

  )√(    .ال؄فنامجࢫأولاࢫ)اىࢫفتحࢫ(لɢيࢫنقومࢫبإɲشاءࢫمسȘندࢫجديدࢫلابدࢫمنࢫتحميلࢫ )١

  ) √(           .يمكنࢫعرضࢫالصفحةࢫبأك؆فࢫمنࢫطرʈقةࢫ )٢

  )x (         viewيتمࢫإدراجࢫجدولࢫࢭʏࢫصفحةࢫالمسȘندࢫمنࢫقائمةࢫ )٣

  ) √(            exitونخ؅فࢫࢫ fileلإغلاقࢫال؄فنامجࢫࢫنفتحࢫقائمةࢫ )٤

 ) x(                       .ȊعدࢫטنْڈاءࢫمنࢫالكتابةࢫلاࢫيمكنࢫتɴسيقࢫالمسȘندࢫ )٥

  

  

  

  

  

  



  
  

) ١٥(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  ): ٣٢٠١/  ٢٠١٢) (  x( أوࡧ)  √( ضعࡧعلامةࡧ: السؤالࡧالتاسعࡧعشرࡧࡧࡧ

 )  (      .Ȗستخدمࢫبرامجࢫمɴسقاتࢫالنصوصࢫࢭʏࢫكتابةࢫالنصࢫوࢫتɴسيقھࢫوࢫتܶݰيحࢫכخطاء )١

 )  (        .يحتوىࢫشرʈطࢫכدواتࢫالقيا؟ۜܣࢫعڴʄࢫمجموعةࢫمنࢫכوامرࢫࢭʏࢫصورةࢫرموز  )٢

 )  (        .يتمࢫتحديدࢫɠلمةࢫبالضغطࢫعلٕڈاࢫبزرࢫالفأرةࢫכʇسرࢫمرت؈نࢫمتتاليت؈ن )٣

 )  (        .أمامࢫحرفࢫأمامࢫمؤشرࢫالكتابةݍݰذفࢫحرفࢫࢫʇBackspaceستخدمࢫمفتاحࢫ )٤

 )   (                .يمكنࢫفتحࢫملفࢫتمࢫحفظھ )٥

  ): ٢٠١٣/  ٢٠١٢) ( بࡧ(ماࡧيقابلھࡧمنࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧالعمودࡧ) أ(صلࡧمنࡧالعمودࡧ: السؤالࡧالعشرونࡧࡧࡧ

  )بࡧ( العامودࡧ  م  )أࡧ( العامودࡧ  م

  تفافࢫالنصال  أ   جنختارࢫכمرࢫࢫ FormatلعملࢫȖعدادࢫرق׿ܣࢫمنࢫقائمةࢫ  ١

 Formatting Bar  ب  أ    Wordمنࢫمم؈قاتࢫبرنامجࢫ  ٢

  Bullets and Numbering  ج  بمنࢫمɢوناتࢫالشاشةࢫטفتتاحيةࢫࢫࢫ  ٣

  

  ): ٢٠١٣/  ٢٠١٢( أكملࡧالعباراتࡧךتيةࡧبماࡧيناسّڈاࡧمنࡧɠلماتࡧ: السؤالࡧالواحدࡧوالعشرون

)WordArt – New – Format Painter – Insert – Open  ( 

 WordArt النصࢫعڴʄࢫصورةࢫمنࢫللنصࢫمحۚܢࢫأوࢫمتعددࢫכلوانࢫأوࢫيمكنࢫوضعࢫظلࢫللنصࢫباستخدامࢫجعل )١

  Format Painterإذاࢫأردناࢫنقلࢫتɴسيقاتࢫفيمكنناࢫذلكࢫعنࢫطرʈقࢫأيقونةࢫمنࢫشرʈطࢫכدواتࢫالقيا؟ۜܣࢫȖس׿ܢࢫ )٢

   Pictureטختيارࢫࢫ Insertلإضافةࢫصورةࢫنختارࢫمنࢫقائمةࢫ )٣

  Openأخ؅فࢫכمرࢫࢫ Fileمنࢫقائمةࢫعندࢫفتحࢫملفࢫتمࢫحفظھࢫمسبقاࢫ )٤



  
  

) ١٦(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

  

  

  

  اسئلة الكتابحل 



  
  

) ١٧(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

ــࡧصـ   ١٢ــ

    أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧכقواس

 ) شرʈطࢫالمɺامࢫࢫ–المسȘندࢫࢫ– المسطرة(  wordمنࢫمɢوناتࢫالشاشةࢫטفتتاحيةࢫل؄فنامجࢫال )١

 )  t print layou -web layout  -normal view(طرʈقةࢫعرضࢫالصفحةࢫࢫكتخطيطࢫالطباعةࢫȖس׿ܢࢫ )٢

 )تصغ؈فࢫالنصࢫࢫ–توسيطࢫالنصࢫࢫࢫ- محاذاةࢫالنصࢫمنࢫاݍݨانب؈نࢫ( يقومࢫبـࢫࢫ                 الرمزࢫالتاڲʏࢫࢫࢫࢫࢫࢫ )٣

 ). new  - open  -  save......... ( حفظࢫالمسȘندࢫباستخدامࢫכمرࢫيمكنناࢫ )٤

  ١٧ ــصـ

  تࡧالۘܣࡧيمكنࡧإدخالɺاࡧࡩʏࡧمسȘندࡧمعاݍݮࡧالنصوصاذكرࡧأرȌعةࡧأنواعࡧمنࡧالبيانا

   Pictureصورةࡧ )١

  Textنصوصࡧ )٢

 Numberأرقامࡧ )٣

 Symbolsرموزࡧخاصةࡧ )٤

  ٢٤ ـــصـ

  :أخ؅فࡧטجابةࡧالܶݰيحة

 ) end  -  backspace  - delete.......( ݍݰذفࢫحرفࢫخلفࢫالمؤشرࢫنختارࢫمفتاح )١

 ) delete - copy  - save ( ݍݰذفࢫالمسȘندࢫالذيࢫقمتࢫبكتابتھࢫʇستخدمࢫכمرࢫ )٢

 ) exit - save   - close ( منࢫقائمةࢫملفࢫاخ؅فࢫࢫ ms wordقࢫبرنامجࢫلإغلا  )٣

 )file  - view  -  insert( منࢫخلالࢫقائمةࢫࢫࢫࢫ auto shapeيتمࢫإدراجࢫ )٤

  ) table  -  file - view( منࢫقائمةࢫࢫ newلفتحࢫمسȘندࢫجديدࢫنختارࢫ )٥



  
  

) ١٨(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

 

  ٣٤ـــࡧصـ

  ) :(أوࡧ) (ضعࡧعلامةࡧ

  

 )  (    .Ȗستخدمࢫبرامجࢫمɴسقاتࢫالنصوصࢫࢭʏࢫكتابةࢫالنصࢫوࢫتɴسيقھࢫوࢫتܶݰيحࢫכخطاء )١

 )  (    .يحتوىࢫشرʈطࢫכدواتࢫالقيا؟ۜܣࢫعڴʄࢫمجموعةࢫمنࢫכوامرࢫࢭʏࢫصورةࢫرموز  )٢

 )  (      .أرةࢫכʇسرࢫمرت؈نࢫمتتاليت؈نيتمࢫتحديدࢫɠلمةࢫبالضغطࢫعلٕڈاࢫبزرࢫالف )٣

 )  (    .ݍݰذفࢫحرفࢫأمامࢫحرفࢫأمامࢫمؤشرࢫالكتابةࢫʇBackspaceستخدمࢫمفتاحࢫ )٤

 )  (                .يمكنࢫفتحࢫملفࢫتمࢫحفظھ )٥

 

  ٤٠ــصـ

  أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧماࡧب؈نࡧכقواسࡧࡧ

        الشرʈطࢫالموجودࢫاعڴʏࢫالنافذةࢫوʈوجدࢫبھࢫزرࢫ،ࢫاسمࢫال؄فنامجࢫ،ࢫاسمࢫالمسȘندࢫالمفتوحࢫحالياࢫ )١

 ). العنوان –اݍݰالةࢫࢫ–التɴسيقࢫ(          

 )  insert - edit  - file ( لإدراجࢫصورةࢫࢭʏࢫصفحةࢫالمسȘندࢫنفتحࢫقائمةࢫ )٢

 ).اݍݰالةࢫࢫ– التɴسيق –العنوانࢫ( إيقونةࢫالمحاذاةࢫللتوسيطࢫتوجدࢫࢭʏࢫشرʈطࢫ )٣

 )   U  -  I -  B(ݍݨعلࢫالنصࢫغامقࢫ،ࢫثقيلࢫنقومࢫبتحديدهࢫثمࢫنختارࢫإيقونةࢫ )٤

 )  table  -  file - view( منࢫقائمةࢫࢫ newارࢫلفتحࢫمسȘندࢫجديدࢫنخت )٥



  
  

) ١٩(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

 

   ٤٧ ــــصـ

  :أخ؅فࡧمنࡧب؈نࡧכقواسࡧ

 ).ࡩʏࡧالمنتصفࡧ–ʇساراࢫࢫ–يميناࢫ....... (أداةࢫالمحاذاةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫȖستخدمࢫلمحاذاةࢫالنصࢫ )١

 ). ثلاثࡧنقرات –نقرتانࢫࢫ–نقرةࢫواحدةࢫ..... (لتحديدࢫفقرةࢫبالɢاملࢫنضغطࢫداخلࢫالفقرةࢫسرʉعا )٢

 )الفتحࢫࢫ– زʈنالتخ –الطباعةࢫ.......( Ȗستخدمࢫࢭʏࢫ                     כداةࢫࢫ )٣

  )  copy –  cut - paste........( لنقلࢫɠلمةࢫمنࢫمɢانࢫلآخرࢫنحددɸاࢫثمࢫنختارࢫ )٤

  ٥٤ـــࡧصـ

  :أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧماࡧب؈نࡧכقواسࡧ

ࢫ–التɴسيقࢫ( لياࢫالشرʈطࢫالموجودࢫاعڴʏࢫالنافذةࢫوʈوجدࢫبھࢫزرࢫ،ࢫاسمࢫال؄فنامجࢫ،ࢫاسمࢫالمسȘندࢫالمفتوحࢫحا )١

 ). العنوان –اݍݰالةࢫ

 )  insert - edit  - file ( لإدراجࢫصورةࢫࢭʏࢫصفحةࢫالمسȘندࢫنفتحࢫقائمةࢫ )٢

 ).اݍݰالةࢫࢫ– التɴسيق –العنوانࢫ( إيقونةࢫالمحاذاةࢫللتوسيطࢫتوجدࢫࢭʏࢫشرʈطࢫ )٣

 )   U  -  I -  B(ݍݨعلࢫالنصࢫغامقࢫ،ࢫثقيلࢫنقومࢫبتحديدهࢫثمࢫنختارࢫإيقونةࢫ )٤

  ) table  -  file -  view( منࢫقائمةࢫࢫ newنختارࢫࢫلفتحࢫمسȘندࢫجديد )٥



  
  

) ٢٠(  
 

 الآليالحاسب 
الإعدادي الأولالصف   

  )قسم العربى(

  ٢٠١٦ – ٢٠١٥ الثاني الدراسيالفصل منتصف 

 

   ٦٠ـــصـ

  :مɢانࡧالنقطࡧࡧࡩʏاخ؅فࡧالɢلماتࡧالمناسبةࡧوضعɺاࡧ

(Word art – new – format painter –insert –– open) 

 WordArtيمكنࢫجعلࢫالنصࢫعڴʄࢫصورةࢫمنحۚܢࢫأوࢫمتعددࢫכلوانࢫأوࢫيمكنࢫوضعࢫظلࢫللنصࢫباستخدامࢫ )١

 Format painterإذاࢫأردناࢫنقلࢫتɴسيقاتࢫفيمكنكࢫذلكࢫعنࢫطرʈقࢫإيقونةࢫࢭʏࢫشرʈطࢫכدواتࢫالقياسيةࢫȖس׿ܢࢫ )٢

 .  pictureثمࢫنختارࢫ  Insertلإضافةࢫصورةࢫنختارࢫمنࢫقائمةࢫ )٣

 Openاخ؅فࢫכمرࢫ fileيمكنࢫفتحࢫملفࢫتمࢫحفظھࢫسابقاࢫمنࢫقائمةࢫ )٤

 

ــࡧصـ   ٦٨ــ

  :أخ؅فࡧלجابةࡧالܶݰيحةࡧمنࡧماࡧب؈نࡧכقواسࡧ

 )end  - backspace  -  delete.......( ݍݰذفࢫحرفࢫأمامࢫالمؤشرࢫنختارࢫ )١

 ) التعدادࡧالرقمي –التعدادࢫالنقطيࢫࢫ–التعدادࢫاݍݰرࢭʏࢫ................. ( ل؅فقيمࢫالعناصرࢫنختارࢫ )٢

 )مزدوجࢫࢫ–سطرࢫونصفࢫࢫ– مفرد......( الوضعࢫטف؅فاعۜܣࢫلوضعࢫمسافةࢫب؈نࢫالسطورࢫɸوࢫ )٣

 ) forward –  undo  - redo.......( لل؅فاجعࢫعنࢫأخرࢫعملࢫقمتࢫبھࢫيجبࢫاختيارࢫ )٤

 


